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        УКРАЇНА

ХМЕЛЬНИЦЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

       ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ
    РОЗПОРЯДЖЕННЯ

24.02.2012 р.  
 

        м. Хмельницький


 № 267/2012-р
Про затвердження Інструкції 

з діловодства у Хмельницькій 

районній державній адміністрації

Відповідно до Закону України “Про місцеві державні адміністрації”, Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 року № 1242, розпорядження голови обласної державної адміністрації від 9 лютого 2012 року № 26/2012-р «Про затвердження Інструкції з діловодства у Хмельницькій обласній державній адміністрації»:

1. Затвердити Інструкцію з діловодства у  Хмельницькій районній державній адміністрації (додається).

2. Керівникам структурних підрозділів районної державної адміністрації забезпечити дотримання вимог щодо документування управлінської інформації, затвердженої цією інструкцією, у разі потреби  затвердити власні інструкції з діловодства.

3. Керівникам відділів та секторів апарату районної державної адміністрації забезпечити неухильне додержання вимог з діловодства, затверджених цим розпорядженням.

4. Рекомендувати виконавчим комітетам  селищної та сільських рад розробити і затвердити за погодженням з державними архівними установами до 30 березня  поточного року інструкції з діловодства, що належать до сфери їх управління.

5. Загальному відділу апарату районної державної адміністрації здійснювати контроль за застосуванням інструкції з діловодства в апараті, управліннях, інших структурних підроз-ділах районної державної адміністрації.

6. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження голови районної державної адміністрації від 12 жовтня 2001 року № 348/01-р “ Про затвердження Інструкції з діловодства у Хмельницькій районній державній адміністрації”.

7. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керівника апарату районної державної адміністрації Л.Коваль.

Голова адміністрації                                                                                      В. Коліщак






